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Zatgcznik do Uchwaty Nr 1/12/2015
Prezesa Zarzgdu

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
przez spotke

ZAKLAD USLUG WODNO — SCIEKOWYCH SP.Z 0.0. W StUBICACH
NIEOBJETYCH USTAWA Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

|. Zasady ogoélne

§1
1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Zaktad Ustug Wodno — Sciekowych sp. z o. o.

w Stubicach (zwany dalej Spotkg) zamdwien na ustugi, dostawe towaréw oraz roboty budowlane,

w przypadkach, gdy zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego wytgczone jest

obowigzkowe stosowanie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. W szczegdlnosci regulamin znajduje zastosowanie, jezeli zaméwienie jest udzielane przez
zamawiajgcego w celu wykonywania dziatalnosci w zakresie:

1) tworzenia statych sieci wodociggowych i systeméw wodociggowych przeznaczonych do swiadczenia
publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej
do takich sieci lub kierowanie takimi sieciami i systemami;

2) tworzenia statych sieci kanalizacyjnych i systemoéw kanalizacyjnych przeznaczonych do $wiadczenia
publicznych ustug zwigzanych z odbieraniem sSciekéw, transportem i ich oczyszczaniem Ilub
kierowanie takimi sieciami i systemami;

3) technologii pozyskiwania, produkcji, uzdatniania wody pitnej i technologii oczyszczania $ciekéw,

3. Do dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 2 zalicza sie¢ w szczegdlnosci:

1) projektowanie i wykonywanie, przeprowadzanie remontéw i modernizacji sieci wodociggowo-
kanalizacyjnych i innych obiektéw zwigzanych bezposrednio z dystrybucja wody pitnej oraz
transportem i oczyszczaniem sciekow;

2) zakup maszyn, urzgdzen i sprzetu specjalistycznego oraz ich czesci zwigzanych z budowg, remontami
i eksploatacjg sieci wodociggowo-kanalizacyjnych i obiektéw wodociggowych i kanalizacyjnych;

3) zakup materiatdbw zwigzanych z budowg i eksploatacjg sieci wodociggowo -kanalizacyjnych
i obiektow wodociggowo - kanalizacyjnych;

4) roboty budowlane zwigzane ze statutowg dziatalnoscig zamawiajgcego;

5) inne ustugi i dostawy zwigzane ze statutowg dziatalnoscig zamawiajgcego.

4. Regulamin znajduje zastosowanie jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 418.000 EURO dla dostaw

i ustug albo 5.225.000 EURO dla robét budowlanych.

5. W wypadkach, w ktérych zamdwienie spetnia przestanki wskazane w ust. 1, jednakze jest ono

finansowane z udziatem Srodkéw Unii Europejskiej. nie stosuje sie § 2 oraz § 7.

6. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikéw Spofki.
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llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zamdwieniu, nalezy przez to rozumieé¢ zaméwienie

W rozumieniu ust. 1.

Wartosci okreslone w niniejszym regulaminie sg wartosciami netto.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien, o ktérych
mowa w niniejszym regulaminie jest ustalany zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Udzielanie zamoéwien na podstawie niniejszego regulaminu nastepuje w oparciu o zasade efektywnosci
polegajgcg na zapewnieniu osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach oraz
zasady jawnosci, zakazu dyskryminacji, rowno$ci traktowania wszystkich wykonawcow, przejrzystego

i obiektywnego podejscia.

§2

Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien, ktérych przedmiotem sa:

1) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

2) ustugi Narodowego Banku Polskiego,

3) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych
zamawianych w celu prowadzenia dziatalno$ci zamawiajgcego,

4) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatbw programowych przeznaczonych do
emisji przez nadawcow radiowych lub telewizyjnych,

5) zakup czasu antenowego,

6) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci dzierzawy
i najmu,

7) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedazg, kupnem lub transferem papierow wartosciowych, lub
innych instrumentéw finansowych, w szczegolnosci zwigzane z transakcjami majgcymi na celu
uzyskanie dla zamawiajgcego srodkow pienieznych lub kapitatu

8) ustugi pocztowe;

9) zakup ksigzek;

10) prenumerata czasopism;

11) zakup artykutdw spozywczych;

12) catering;

13) ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komoérkowa, Internet);

14) zakupu materiatéw eksploatacyjnych do drukarek (tusze, tonery, tasmy);

15) czynnosci notarialne;

16) ustugi ubezpieczeniowe,

17) umow z zakresu prawa pracy,

18) zamdwien objetych tajemnicg stuzbowag, jezeli wymaga tego interes zamawiajgcego,

19) zamdéwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 7000 EURO.
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2. Zamawiajgcy moze nie stosowac przepisow Regulaminu dotyczacych termindéw, wadium, zgdania

dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, zakazu ustalania kryteriéw
oceny ofert na podstawie wtasciwosci wykonawcy, przestanek wyboru trybu zamoéwienia z wolnej reki,
pod warunkiem udzielenia zamdwienia wykonawcy o uznanej renomie i doswiadczeniu,
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia, ktdérych przedmiotem sg ustugi:
1) detektywistyczne i bezpieczenstwa;
2) dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe ;
3) prawnicze;
4) rekrutacji i pozyskiwania personelu;
5) leasingu;
6) hotelarskie i restauracyjne;
7) szkoleniowe i edukacyjne;
8) spoteczne i zdrowotne;
9) rekreacyjne, kulturalne i sportowe;
10) w zakresie consultingu i doradztwa gospodarczego;
11) w zakresie doradztwa podatkowego;
12) bankowe: pozyczki, kredyty, depozyty bankowe, umowy rachunku bankowego;
13) pomocy technicznej, ekspertyzy i orzeczenia techniczne;
14) opinie biegtych;
15) ustugi poligraficzne;
16) sprzatanie obiektow;
17) ustugi marketingowe.
§3

1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje stosownie do planéw realizacji dochodow
i wydatkéw Spotki zgodnie z planowanym przeznaczeniem.

2. Za prawidtowy opis i oszacowanie przedmiotu zaméwienia odpowiada kierownik dziatu odpowiedniego ze
wzgledu na przedmiot zamowienia.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okresdlonych w Regulaminie, prowadzi
sie z zachowaniem formy pisemnej. Jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w
rozeznania rynku lub z wolnej reki, Zamawiajgcy dopuszcza inng forme niz pisemng np.: faks, e-mail,
wydruk ze strony internetowej.

4. Osoba przygotowujgcg zaméwienie pod wzgledem merytorycznym wystepuje z wnioskiem
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia do Prezesa Zarzgdu Spofki.

5. Z przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia podlegajg wytgczeniu osoby
ktére:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;
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2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

6. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia skfadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 5.

Il. Tryby udzielania zaméwien

Rozeznanie rynku
§4

1. Udzielenie zamdwienia, ktorego catkowita wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 EURO musi zostaé
poprzedzone dokonaniem rozeznania rynku, wskazujgcym, iz dana ustuga, dostawa towaréw lub robota
budowlana zostaty zaméwione po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

2. Rozeznanie rynku polega na poréwnaniu ofert pochodzgcych od jak najwiekszej liczby potencjalnych
wykonawcéw, jednakze nie mniejszej niz dwdch i wybraniu oferty najbardziej efektywnej. W ramach
rozeznania rynku mozna réwniez prowadzi¢ negocjacje z potencjalnymi wykonawcami, w liczbie nie
mniejszej niz dwoch.

3. Dowodem przeprowadzenia rozeznania rynku mogg byé w szczegdlnosci: zapytania ofertowe wraz
z otrzymanymi odpowiedziami w postaci wydrukéw z poczty elektronicznej, wydruki ze stron internetowych
przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw, oferty handlowe dostarczane przez wykonawcéw
z witasnej inicjatywy, protokoty negocjacji z potencjalnymi wykonawcami. Nie stanowi udokumentowania
rozpoznania rynku notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z potencjalnymi
wykonawcami.

4. Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez udzielajgcego zamowienie nie jest mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, osoba odpowiedzialna za udzielenie zaméwienia jest zobowigzana
sporzadzi¢ pisemne uzasadnienie wskazujgce na konieczno$¢ udzielenia danego zamodwienia bez

przeprowadzenia rozeznania rynku.
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5. W przypadku udzielania zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci w celu prowadzenia

negocjacji z potencjalnymi wykonawcami, Prezes Zarzadu Spotki moze powotaé komisje negocjacyjng, do
ktorej stosuje sie odpowiednio § 8. Prezes Zarzadu Spotki moze réwniez wyznaczy¢ osobe w sposob staty

zobowigzang do przeprowadzania w imieniu Spdétki negocjacji z potencjalnymi wykonawcami.

§5
1. Za pisemng zgodg Prezesa Zarzgdu Spoétki dopuszczalne jest udzielenie zamoéwienia na zasadach
okreslonych w § 4, bez wzgledu na wartos¢ zamdwienia, jezeli zachodzg przestanki analogiczne do
przestanek, o ktdrych mowa w art. 134 ust. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych.
2. Udzielajacy zaméwienia winien przediozy¢ Prezesowi Zarzadu Spotki pisemny, uzasadniony wniosek

W sprawie zastosowania ust. 1.

Przetarg
§6

1. Udzielenie zamoéwienia, ktérego catkowita wartos¢ przekracza kwote wskazang w § 4 ust. 1, nastepuje w
drodze przetargu, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktadac
wszyscy zainteresowania wykonawcy.

2. Spditka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogtoszenia w siedzibie Spétki oraz na stronie
internetowej Spofki.

Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spofki.

W przypadku przetargéw organizowanych przez JRP postepowanie bedzie prowadzone w siedzibie JRP.
Termin skfadania ofert nie moze byé krétszy niz 7 dni (14 dni dla robét budowlanych) od dnia
zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej Spdtki lub od daty ukazania sie ogtoszenia, o ktérym
mowa w ust. 2, w zaleznosci od tego, ktére z ogtoszen jest pozniejsze.

6. Komisja przetargowa, o ktérej mowa w § 8, moze po uptywie terminu otwarcia ofert, wyznaczyé
wykonawcom dodatkowy termin na dostarczenie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdéw
uczestnictwa w postepowaniu, ztozenie wyjasnieh dotyczgcych tresci ztozonych ofert, wyjasnienie
elementow oferty majgcych wptyw na wysokos$é ceny lub przekazanie innych informacji koniecznych do
prawidtowej oceny ztozonych ofert.

7. Dokumenty, wyjasnienia oraz informacje sktadane w dodatkowym terminie nie moga modyfikowaé w

zaden sposob warunkow realizacji zamowienia wskazanych w tresci ofert.

Zamoébwienie z wolnej reki
§7
1. Zamdbwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia, w ktérym zamawiajgcy moze:
1) udzieli¢ zaméwienia po przeprowadzeniu tylko negocjacji z jednym wykonawcg lub
2) udzieli¢ zamodwienia po ztozeniu oferty przez jednego wykonawce, ktére moze zosta¢ poprzedzone

negocjacjami z tym wykonawca.
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2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, gdy zachodzi jedna z nastepujgcych

okolicznosci:

3.

1)
2)

3)

5)
6)

a)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

ze wzgledu na wyjagtkowa sytuacje nie wynikajgcg z przyczyn lezagcych po stronie zamawiajgcego,

ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamodwienia,

w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdét budowlanych zamowien

uzupetniajgcych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcym 50 % wartosci

realizowanego zamdwienia,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy robét budowlanych finansowanych ze

srodkéw biezgcych oraz ustug bez wzgledu na zrédia finansowania zamoéwieh dodatkowych,

nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosci realizowanego
zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne
na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego
od zamowienia podstawowego nie lezy w interesie zamawiajgcego, lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego,

w przypadku niewytonienia wykonawcy w trybie przetargu lub rozeznania rynku,

gdy przedmiotem zamowienia jest opracowanie programowe i spetniony jest jeden z warunkow:

a) dla prawidlowego wykonania opracowania niezbedna jest cigglos¢ wiedzy zwigzanej
z funkcjonowaniem systemu, ktorego integralnym elementem jest zakres objety tym
opracowaniem,

b) zakres informacji o systemie, ktéry nalezatoby pozyskac dla wykonania opracowania, jest zbyt
obszerny w stosunku do planowanego zakresu opracowania,

gdy przedmiotem zamowienia jest rozszerzenie funkcjonalne istniejagcych w spoétce systemow

w szczegolnosci: komputerowych, systemow monitoringu i wizualizacji obiektow w zakresie objetym

rozszerzeniem.

Komisja Przetargowa

§8

W przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa § 6 ust. 1, w Spoéice powotuje sie
komisje przetargowa, sktadajgca sie co najmniej z trzech osob.

Komisje powotuje i wyznacza jej przewodniczacego Prezes Zarzadu Spotki, na wniosek kierownika dziatu
przeprowadzajgcego postepowanie. Decyzje komisji sg wazne, jezeli w jej obradach brato udziat co
najmniej dwdch jej cztonkéw w tym przewodniczgcy komisji, a 0 posiedzeniu komisji zostali powiadomieni
WSZyscy jej cztonkowie.

W sktad komisji mogg wchodzi¢ osoby nie bedace pracownikami Spodtki, jezeli jest to uzasadnione
koniecznoscig skorzystania w trakcie postepowania ze specjalistycznej wiedzy takich o0sdb.

Przewodniczagcym komisji zawsze jest pracownik Spofki.
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4. Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegoélnosci zwotuje jej posiedzenia i zawiadamia o tym

fakcie cztonkéw komisji i w razie potrzeby wykonawcow.
5. Komisja przeprowadza przetarg, z ktérego sporzgdza protokét zawierajgcy co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) date i miejsce opublikowania ogtoszenia lub ogtoszen, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 3,
3) wskazanie os6b wchodzacych w skiad komisji przetargowej,
4) wskazanie podmiotéw, ktére ztozyty oferty wraz z informacjg o zaproponowanej cenie i innych
istotnych elementach oferty;
5) wskazanie wybranej oferty lub ofert ewentualnie wskazanie potrzeby odstgpienia od udzielenia
zaméwienia wraz z uzasadnieniem takiego wniosku
6) podpisy wszystkich cztonkdéw komisji biorgcych udziat w przetargu.
6. Protokot, o ktérym mowa w ust. 5 przewodniczgcy komisji przekazuje Zarzgdowi Spotki. Ostateczna
decyzja dotyczgca udzielenia zmowienia badz odstgpienia od jego udzielenia nalezy do wytacznej
kompetencji Zarzgdu Spotki. Zarzadu Spétki nie ma prawa modyfikowaé warunkéw ustalonych w trakcie

przetargu.

lll. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia i ogtoszenie o zaméwieniu
§9
1. Udzielajgcy zamowienia sporzgdza specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia w przypadku zamoéwien
o wartosci przekraczajgcej kwote 30.000 EURO. W pozostatych przypadkach udzielajagcy zamowienia
moze sporzadzi¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamaoéwienia. W przypadku sporzadzenia, specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia udostepnia sie na stronie internetowej Spofki.
2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zamowienie publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
3) opis przedmiotu zamowienia;
4) termin wykonania zaméwienia;
5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;
6) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentoéw, a takze wskazanie 0sOb uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami;
7) wymagania dotyczgce wadium;
8) termin zwigzania oferts;
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
10) opis sposobu obliczenia ceny;
11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
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12) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogoélne

warunki umowy albo wzér umowy.
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia moze zawierac:

1) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) opis sposobu przygotowywania ofert;

3) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy;

4) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

5) Zzadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom,

6) informacje o prawie zamawiajgcego do odstgpienia od udzielenia zamdéwienia bez podawania

przyczyn.

4. Tres¢ ogtoszenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 i 3 ustala udzielajgcy zamoéwienia, przy czym zawiera ono

10.

€O najmniej: opis przedmiotu zamowienia z ewentualnym odestaniem do specyfikaciji istotnych warunkow
zamoéwienia, termin wykonania zamowienia, wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to
zamoéwienie publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh publicznych,
wskazanie terminu i miejsca przeprowadzenia przetargu oraz wskazanie osoby wyznaczonej w Spoétce do
udzielania informaciji dotyczgcych zamowienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego, informacje
o wysokosci i formach wniesienia wadium.

Ogtoszenie o zamédwieniu i specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia powinny byé sformutowane
w sposob przejrzysty, niedyskryminacyjny i zapewniajgcy uczciwg konkurencje oraz réwnos¢ dostepu
do przetargu dla wszystkich wykonawcow.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Spoétki o wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.
Spotka jest zobowigzana udzieli¢ wyjasnien w terminie 3 dni, chyba Zze prosba o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptyneta do Spotki na mniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Spoétka publikuje w siedzibie Spdtki oraz na swojej stronie
internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Spotka moze zmodyfikowaé tres$é specyfikacji istotnych
warunkow zamdéwienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacje Spétka publikuje w siedzibie Spétki oraz na
swojej stronie internetowe;j.

Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia nie moze zmieniaé w sposoéb istotny
przedmiotu zamdwienia, a takze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
sposobu oceny ich spetniania.

Spotka przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje
o przediuzeniu terminu skfadania ofert Spétka niezwtocznie publikuje w swojej siedzibie i na stronie

internetowe;.
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IV. Umowa o wykonanie zamoéwienia

§ 10

1. Umowe z wykonawcg wybranym zgodnie z niniejszym regulaminem podpisujg w imieniu Spotki osoby
upowaznione zgodnie z umowg spotki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spotki.

2. Umowa jest zawierana w formie pisemnej, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
wymagajg innej formy szczegolne;j.

3. Wymoébg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umaéw, ktérych warto$c¢ nie przekracza kwoty 2000
zt oraz uméw, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka jest zawieranie umowy bez zachowania formy
pisemnej. W takich przypadkach oprécz obowigzkéw, o ktérych mowa w § 14, udzielajacy zamodwienia
powinien zachowa¢ w dokumentacji dowdd uprawdopodobniajgcy zawarcie umowy, w postaci dowodu

ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

V. Ustalenie wartosci zamoéwienia
§11

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

2. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej lub zakresu rzeczowego robét.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest tagczna
wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w roku poprzednim z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sSredniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo fgczna wartos¢ zaméwien tego samego
rodzaju, ktérych Spétka zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

4. Jezeli zamdwienia udziela sie na czas powyzej 12 miesiecy a na okres nieprzekraczajgcy 48 miesiecy,
wartoscig zaméwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem catego okresu trwania umowy.

5. Jezelizamowienia udziela sie na diuzszy niz 48 miesiecy lub na czas nieoznaczony, wartoscig zamdéwienia
jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia.

6. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli

przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu i wykluczenie wykonawcoéw
§12
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

ZAKtAD UStUG WODNO — SCIEKOWYCH Sp. z 0.0., ul. Krétka 9, 69-100 Stubice Strona 9z 20



Zaktad Ustug Wodno — Sciekowych Sp. z o.0.

m._ i ul. Krétka 9, 69-100 Stubice, tel./fax. 95 758 26 65

e-mail: kontakt@zuws.pl, www.zuws.pl

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku udzielania zamowien, ktérych wartos¢ przekracza 100.000 EURO udzielajgcy zamédwienia

ma obowigzek zgda¢ od wykonawcow dokumentéw i oswiadczen potwierdzajgcych fakt spetniania

warunkow niezbednych do wykonania zamowienia oraz dokumentéw i oswiadczen wskazujgcych na brak

przestanek do wykluczenia z postepowania.

3. W przypadku zaméwien o warto$ci nizszej niz wskazane w ust. 3 udzielajgcy zamdwienia ma prawo zadaé

powyzszych dokumentow.

4. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeni sa:

1

2)

3)

4)

5)

6)
7

wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzgdzili szkode Spoice
nie wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamowienia bylo nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

wykonawcy, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcéw, kitorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli ukfad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego

wykonawcy, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

wykonawcy, ktoérzy uczestniczyli bezposrednio w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurenciji,

wykonawcy, ktérzy zitozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

wykonawcy, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykonawcy, ktérzy nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert.

5. O wykluczeniu wykonawcy orzeka komisja przetargowa, ktéra zawiadamia w formie pisemnej wykonawce,

ktéry zostat wykluczony z postepowania, o tym fakcie. Zawiadomienie zawiera uzasadnienie.
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§13

1. W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawcoéw warunkéw, o ktérych mowa w § 12 Regulaminu,

zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegdlnosci nastepujgcych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

koncesji, zezwolenia lub licenc;ji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia
lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamdwieniem publicznym,
zwanym dalej zamowieniem,

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert,

w przypadku spotek cywilnych zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
kazdego ze wspolnikdw wraz z kopig umowy spétki w zakresie jej reprezentacii,

aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wilasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert,

aktualnej informaciji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert,

innych dokumentéw niz okreslone poprzedzajgcych punktach, jezeli jest to niezbedne do oceny

spetnienia przez wykonawcow tych warunkéw.

2. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez wykonawce niezbedne;j

wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia, zamawiajgcy moze zadaé nastepujgcych dokumentéw:

1

wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamodwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca
wykonania oraz zatgczeniem dokumentow, referencji potwierdzajgcych, ze roboty te zostaty wykonane

nalezycie,
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wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,

dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig dostawom lub ustugom stanowigcym
przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zatgczenia dokumentéw, referencji potwierdzajgcych, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane
nalezycie,

wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje wykonawca
oraz informacje o podstawie do dysponowania

informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub liczebnosci personelu
kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie,

wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, stwierdzajgcych ze osoby, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg

obowigzek posiadania takich uprawnien oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami.

3. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania sie przez wykonawce w

sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, zamawiajgcy moze zgdac

nastepujgcych dokumentow:

1)

2)

3)

sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego rewidenta
zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo
jego czesci, a w przypadku wykonawcéw niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego innych dokumentéw okreslajacych obroty oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie
dluzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten
okres,

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajgcej wysoko$¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolno$é kredytowa
wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci lub w zakresie

zadania bedgcego przedmiotem przetargu.
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Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentow, o ktérych mowa powyze;:

1) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie,

2) skfada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia albo
zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie potwierdzenia niekaralnosci wskazanym
powyzej.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem

zawierajgcym  oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis ust.

6 stosuje sie odpowiednio.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez

wykonawce.

Zamawiajgcy moze zadacC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu

wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwo$ci

co do jej prawdziwo$ci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez wykonawce.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom

okresdlonym przez zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zadaé w szczegélnosci:

1) prébek, opiséw lub fotografii,

2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jako$ci potwierdzajgcego, ze dostarczane produkty
odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym,

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajgcy odwotujg sie do systeméw zapewniania
jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich,

Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 9 pkt. a-b, ztozy¢ réwnowazne

zaswiadczenia wystawione przez podmioty majgce siedzibe w innym panstwie cztonkowskim

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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Wykonawca moze zamiast zaswiadczenia, o ktéorych mowa w ust. 9 pkt. c, ztozy¢ inne dokumenty

potwierdzajgce odpowiednio stosowanie przez wykonawcow réwnowaznych srodkéw zapewnienia
jakosci i stosowanie rownowaznych srodkéw zarzgdzania srodowiskiem potwierdzajgce odpowiednio
stosowanie przez wykonawcéw rownowaznych srodkdéw zapewnienia jakosci i stosowanie rownowaznych
srodkow zarzgdzania sSrodowiskiem.

Zamawiajgcy moze wezwacé wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw lub
oswiadczen wymaganych w SIWZ potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug Ilub robét
budowlanych, badz ztozyli przedmiotowe dokumenty lub o$wiadczenia zawierajgce biedy, do
uzupetnienia ich w okreslonym terminie.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli petnomocnictw lub

ktérzy ztozyli petnomocnictwa zawierajgce btedy do uzupetnienia ich w okreslonym terminie.

VIl. Wadium
§14

W przypadku udzielania zamowien o wartosci przekraczajgcej 25.000 EURO Spoétka moze zgdac od
wykonawcéw sktadajgcych oferty wniesienia wadium. W przypadku udzielania zamowien o wartosci
przekraczajgcej kwote 50.000 EURO zgdanie wadium jest obligatoryjne.

Spotka okresla kwote wadium w granicach do 3 % warto$ci zamowienia.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach lub gwarancjach bankowych oraz w gwarancjach
ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Spétke.
Dokumenty potwierdzajgce udzielenie wykonawcy poreczeh lub gwarancji wskazanych w ust. 4, winny
by¢ ztozone w siedzibie Spotki przed otwarciem ofert.

Spoétka zwraca niezwtocznie wadium po rozstrzygnieciu postepowania lub po wycofaniu sie wykonawcy
z postepowania o zamowienie, z zastrzezeniem ust. 8.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

Spotka zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktéry wygrat przetarg:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

wykonawcy.
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VIIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§15
Spotka moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W przypadku zamowien o wartosci przekraczajgcej 100.000 EURO ztozenie zabezpieczenia przez
wykonawce jest obligatoryjne.
Zabezpieczenie moze by¢ ztozone w formach przewidzianych w § 14 ust. 4 dla wadium oraz w formie
zabezpieczeh rzeczowych takich jak hipoteka, zastaw, zastaw rejestrowy, przewtaszczenie
na zabezpieczenie, a takze w formie cesji praw.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonac za zgoda Spotki zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ustalonej w umowie wartosci zamowienia.
Zabezpieczenie winno w cafosci zostaé wniesione do dnia zawarcia umowy miedzy Spétkg
a wykonawca.
Spotka zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania go za
nalezycie wykonane.
Spoétce przystuguje prawo do zatrzymania do 30 % ziozonego zabezpieczenia na okres dtuzszy niz
wymieniony w pkt 9, na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji jakosci. Okres zatrzymania oraz
wysoko$¢ kwoty oznaczane sg w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub umowie,

z zastrzezeniem, iz zwrot nie moze nastgpi¢ pdzniej niz 15 dni po uptywie okresu gwaranc;ji jakosci.

IX. Dokumentowanie postepowania
§ 16

Udzielajacy zamoéwienia jest zobowigzany przygotowa¢ komplet dokumentacji niezbednej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w tym ogtoszenie o
zamowieniu i specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, o ile sg wymagane.

Udzielajagcy zamowienia jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji potwierdzajgcej,
iz zamoOwienia zostato udzielone zgodnie z niniejszym regulaminem. W zakresie zamdwien, o ktérych
mowa w § 4 i § 5 udzielajgcy zamodwienia zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji

potwierdzajgcej dokonanie rozeznania rynku.
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3. Kierownik jednostki organizacyjnej udzielajgcej zamdwienia ponosi pracowniczg odpowiedzialno$é

dyscyplinarng wobec Spoétki za niedopetnienie obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 2.

§17
1. Bez wzgledu na warto$¢ zamowienia fakt jego udzielenia winien zosta¢ zarejestrowany w sposoéb
okreslony w przepisach wykonawczych wydanych w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

2. Rejestr wszystkim zamdwien udzielanych przez Spétke prowadzi Dziat Organizacyjno — Kadrowy.

X. Udzielanie zaméwien w ramach projektow wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spéjnosci
§18

1. Niniejszy regulamin stosuje sie rowniez do udzielania zaméwien w ramach projektu wspétfinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Funduszu Spodjnosci. Do prowadzenia przedmiotowych postepowan
zastosowanie majg wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020
(zwane dalej: Wytycznymi) oraz odpowiednio: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych lub niniejszy regulamin.

2. Dla przedsiewzie¢ dofinansowanych przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci, zamawiajacy przy
zawieraniu umoéw:

1) w przypadku zamowien publicznych o warto$ci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, a jednoczesnie przekraczajgcych 50 tys. PLN netto,

2) w przypadku dokonywania zamowien sektorowych o wartodci nizszej od kwoty okre$lonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
a jednoczesnie przekraczajgcych 50 tys. PLN netto

- zobowigzany jest zawierac¢ je zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

i Funduszu Spoéjnosci, w szczegodlnosci zgodnie z pkt. 6.5 wytycznych.

3. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, Zamawiajgcy ma
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do

umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
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Udzielaniem zaméwien w ramach projektu zajmuje sie Jednostka Realizujgca Projekt (JRP).

Za przygotowanie i przeprowadzenie procedur wyboru wykonawcéw w ramach projektu zgodnie
z regulaminem odpowiedzialny jest Kierownik JRP. Dziatania Kierownika JRP zatwierdza Petnomocnik
ds. Realizacji Projektu (MAQ).

Osoby biorgce udziat w udzielaniu zaméwieh zwigzanych z realizacjg projektu sg zobowigzane
do szczegoétowego zapoznania sie oraz przestrzegania Wytycznych w zakresie, w jakim regulujg one
przeprowadzanie postepowan o udzielenie dofinansowywanego zaméwienia. W szczegolnosci, osoby te
majg obowigzek dotozenia szczegolnej starannosci przy wyborze wykonawcy, tak aby zapewni¢, iz kazdy
wydatek bedzie efektywny, a zasada konkurencyjnosci zostanie dochowana.

Dokumentowanie wydatkéw kwalifikowanych zwigzanych z udzielaniem zamdéwienn w ramach projektu
odbywa sie zgodnie z postanowieniami regulaminu, a ponadto zgodnie z zaleceniami zawartymi
w wytycznych jednostki finansujace;.

Projekty uméw zawieranych z wykonawcami w ramach projektu, podlegajg obowigzkowej weryfikacji przez

obstuge prawng JRP.

§19
Pracownik Spéftki lub inna osoba dziatajgca na zlecenie lub upowaznienie Spoétki, zobowigzana jest
oszacowaé wartos¢ zamoéwienia publicznego z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych
zamowien uzupetniajgcych. Zabroniony jest podziat zamodwienia publicznego, ktory skutkowaé miatby
zanizeniem jego wartosci szacunkowej.
Dla ustalenia fgcznej warto$ci zaméwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego
spetnienia nastepujgcych przestanek:
1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.
Dopuszcza sie (z zastrzezeniem ust. 1) udzielenie zamoéwienia publicznego w czesciach (o ile wynika to
z uzasadnionych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych lub celowosciowych), jednak w takim
przypadku wartos¢ zaméwienia stanowi tgczna warto$é poszczegdlnych czesci.
Sporzadzenia opisu przedmiotu zamowienia dokonuje sie z zastosowaniem nazw i kodéw okreslonych we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV).
Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego winny by¢
zgodne z prawem krajowym, unijnym i Wytycznymi oraz by¢ ustalane przy uwzglednieniu specyfiki i typu
danego postepowania.
Formutowanie warunkéw udziatu w postepowaniu winno byé dokonane w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia publicznego (przede wszystkim, warunki te nie powinny ustanawia¢ wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu). Informacje dotyczgce udzielanego
zaméwienia nie mogg byé ograniczane wzgledem kregu odbiorcéw, zaden wykonawca nie moze by¢

uprzywilejowany wzgledem innych.
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7. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawieraja

wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia, przy czym kryteria te muszg by¢ ustalone w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia — dla zapewnienia poszanowania zasady konkurenciji. Kryteria,
zaleznie od przedmiotu zamdwienia, winny zawiera¢, poza wymaganiami dotyczgcymi ceny, rowniez inne
wymagania, majgce znaczenie dla przedmiotu zaméwienia, np. jakos$¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia czy
koszty eksploatacji.

8. Umowa z wykonawca, zawierana w formie pisemnej, winna przewidywac odpowiednie kary za nienalezyte
wykonanie zamdéwienia publicznego (np. z tytutu op6znienia czy niekompletnego wykonania zamdwienia).

W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowac¢ ich niezastosowanie.

§ 20
1. Aby zapewnié¢ zachowanie zasady konkurencji, zapytanie ofertowe winno by¢ upublicznione co najmniej
na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego
umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej— wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia publicznego
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg

strone, lub na stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych. .

2. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej:

1) Opis przedmiotu zamowienia publicznego, okreslony zgodnie z pkt 6.5.3. 5) [i] Wytycznych,

2) Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia,

3) Kryteria oceny ofert,

4) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny
oferty,

5) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6) Termin sktadania ofert, przy czym termin na ztoZzenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych
od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robé6t budowlanych. Termin biegnie od dnia
nastepnego od dnia upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

7) Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

8) Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposrdd ztozonych, spetniajacych warunki udziatu
w postepowaniu ofert, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

9) Zamawiajgcy zobowigzany jest udokumentowaé wybér oferty pisemnym protokotem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

10) Protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zawiera co najmnie;:

11) Informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
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12) Wykaz ofert, ktdre wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia

oferty do zamawiajgcego,

13) Informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byty stawiane,

14) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

15) Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

16) Date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

17) Zataczniki do protokotu stanowig: potwierdzenie publikacji zapytania na wtasciwej stronie internetowej
oraz ztozone oferty.

3. Informacje o wyniku postepowania, zawierajgcg co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, umieszcza
sie na powszechnie dostepnej stronie internetowej, zgodnie z zasadami ustalonymi w Wytycznych. Na
whniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, Zamawiajacy zobowigzany jest do udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatgczonych do protokotu ofert

wykonawcow.

§21
1. Po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa wyzej, zamawiajgcy podpisuje umowe z wykonawcag

wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

2. W przypadku gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) Wohplynie jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona,
2) Nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedury.

3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany.

4. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci zamoéwien
publicznych uzupetniajgcych, w wysoko$ci nieprzekraczajgcej 50 % wartosci zamdwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem
zaméwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zaméwienia publicznego
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest

konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
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Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamoéwien

publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50 % wartosci

realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych

wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od zamoéwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich kosztow lub

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Postanowienia koncowe

§ 22
W razie watpliwosci co do trybu udzielenia zaméwienia zgodnie z niniejszym regulaminem, Prezes Zarzad
Spoiki decyduje o wyborze formy przetargu.
Do zaméwieh udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwienh publicznych stosuje sie tylko, gdy regulamin wyraznie tak stanowi.

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 01.01.2016 r.
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